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образовательных технологий при реализации образовательных программ»; 

− Приказом Министерства науки и высшего образования Российской 
Федерации от 06.04.2021 № 245 «Об утверждении Порядка организации и 
осуществления образовательной деятельности по образовательным программам 
высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета, 
программам магистратуры»; 

− Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 
24.03.2025 № 266 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 
образовательной деятельности по дополнительным профессиональным 
программам»;   

− Уставом Университета (в действующей редакции); 

− Порядком организации и осуществления образовательной деятельности по 
образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, 
программам специалитета, программам магистратуры (ПП 2-248/УН); 

− Порядком организации учебного процесса с применением электронного 
обучения и дистанционных образовательных технологий (ПП 2-181/УН). 

1.3. Целью организации электронного обучения с применением 
дистанционных образовательных технологий  при реализации дополнительных 
профессиональных программ повышения квалификации и профессиональной 
переподготовки является обеспечение равного доступа граждан к непрерывному 
профессиональному образованию посредством освоения дополнительных 
профессиональных программ непосредственно по месту их жительства/работы 
(или временного пребывания) в удобное для них время и в удобном для них 
темпе, поддержание  различных форм образования и самообразования и 
реализация права человека на развитие и самореализацию. 

1.4. Осуществление дополнительного профессионального образования 
(повышения квалификации, профессиональной переподготовки) с применением 
ЭО и ДОТ направлено на решение следующих задач: 

− повышение качества обучения за счет применения новых подходов с 
использованием современных информационных технологий; 

− обеспечение доступности обучения путем широкого использования 
возможностей самообразования с применением компьютерных и 
телекоммуникационных технологий; 

− обеспечение доступности профессионального образования лицам с 
особенностями психофизического развития. 

1.5. Субъектами учебного процесса с применением ЭО и ДОТ при 
реализации дополнительных образовательных программ повышения 
квалификации и профессиональной переподготовки являются: 

− административно-управленческий персонал; 
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− научно-педагогические работники; 

− технические специалисты; 

− слушатели. 
1.6. Реализация дополнительного профессионального образования 

(повышения квалификации, профессиональной переподготовки) осуществляется 
на базе центра дополнительного образования (далее – ЦДО).  

Для организации учебного процесса с использованием ЭО и ДОТ 
предусматривается разработка учебных планов, рабочих учебных планов, 
формирование академических групп, определение даты начала работы 
дистанционных курсов, их кадровое и учебно-методическое обеспечение. 

1.7. Университет обеспечивает доступ слушателям, независимо от места их 
нахождения, к электронной информационно-образовательной среде, включающей 
в себя цифровой образовательный контент, достаточный для организации 
опосредованного взаимодействия слушателей с педагогическими работниками. 
Система дистанционного обучения Moodle и электронная библиотека 
Университета позволяют организовать учебный процесс с применением ЭО и 
ДОТ при реализации дополнительных профессиональных программ. 

1.8. Университет реализует дополнительные профессиональные программы 
или их части с применением ЭО и ДОТ по очной и заочной формам обучения, при 
проведении учебных занятий, практик, текущего контроля знаний, 
промежуточной и итоговой аттестации слушателей. 

1.9. При реализации образовательной программы Университет 
самостоятельно определяет объем аудиторной учебной работы и соотношение 
объема занятий, проводимых путем непосредственного взаимодействия научно-
педагогического работника со слушателем, и занятий с применением 
электронного обучения, дистанционных образовательных технологий. 

1.10. Университет вправе реализовывать дополнительные 
профессиональные программы исключительно с применением ЭО и ДОТ. В этом 
случае допускается отсутствие аудиторной учебной работы путем ее 
трансформации. Так, лекции проводятся в виде аудио- или видеофайла, 
вебинаров, видеоконференций; семинарские занятия – в виде веб-конференций, 
электронных дискуссий (чатов, форумов). Посредством форумов, чатов, 
электронной почты осуществляются онлайн консультации. Оценка знаний 
слушателей проводится в режиме онлайн тестирования; проведение практических 
заданий также проводится в режиме онлайн. 

Внеаудиторная работа включает виртуальные занятия в дистанционном 
режиме, которые проводятся в течение всего изучения учебной дисциплины 
(включая итоговую аттестацию). 

Возможность виртуальных занятий обеспечивается программно-
техническим комплексом системы обучения с применением ЭО и ДОТ. 
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1.11. При применении ЭО и ДОТ Центр дополнительного образования 
составляет индивидуальные учебные планы слушателей в пределах сроков 
освоения соответствующей дополнительной профессиональной программы. 

1.12. Университет доводит до субъектов учебного процесса информацию о 
реализации образовательных программ или их частей с применением ЭО и ДОТ, 
обеспечивающую возможность их правильного выбора. 

1.13. При реализации дополнительных профессиональных программ или их 
частей с применением ЭО и ДОТ Университет оказывает учебно-методическую 
помощь слушателям, в том числе в форме индивидуальных консультаций, 
оказываемых дистанционно с использованием информационных и 
телекоммуникационных технологий. 

1.14. Местом осуществления образовательной деятельности по реализации 
дополнительных образовательных программ повышения квалификации, 
профессиональной переподготовки является местонахождение Университета 
независимо от местонахождения слушателя. 

1.15. При реализации дополнительных профессиональных программ с 
применением ЭО и ДОТ ЦДО внутренний документооборот (приказы, 
распоряжения) на бумажном носителе в соответствии с требованиями 
действующего в Российской Федерации законодательства о государственной 
тайне, о персональных данных, об электронной подписи. 

 
II. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ 

 

Дистанционные образовательные технологии (ДОТ) – образовательные 
технологии, реализуемые в основном с применением информационно-
телекоммуникационных сетей при опосредованном (на расстоянии) 
взаимодействии обучающихся и педагогических работников. 

Информационные системы – государственные информационные системы, 
региональные информационные системы и информационные системы 
образовательных организаций, эксплуатируемые при реализации образовательных 
программ или их частей с применением электронного обучения, дистанционных 
образовательных технологий. 

Онлайн-курс – учебный курс, реализуемый с применением исключительно 
электронного обучения, дистанционных образовательных технологий, 
размещаемый на официальных сайтах образовательных организаций и 
образовательных платформах, доступ к которому предоставляется через 
информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет» и направленный на 
обеспечение достижения обучающимися определенных результатов обучения. 

Цифровой образовательный контент – материалы и средства обучения и 
воспитания, представленные в цифровом виде, включая информационные 
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ресурсы, а также средства, способствующие определению уровня знаний, умений, 
навыков, компетенции и достижений обучающихся. 

Цифровые образовательные сервисы – цифровые решения, 
предоставляющие возможность приобретения знаний, умений и навыков, в том 
числе дистанционно, и обеспечивающие автоматизацию образовательной 
деятельности. 

Электронное обучение (ЭО) – организация образовательной деятельности 
с применением содержащейся в базах данных и используемой при реализации 
образовательных программ информации и обеспечивающих ее обработку 
информационных технологий, технических средств, а также информационно-
телекоммуникационных сетей, обеспечивающих передачу по линиям связи 
указанной информации, взаимодействие обучающихся и педагогических 
работников. 

 
III.  ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

ЭЛЕКТРОННОГО ОБУЧЕНИЯ И ДИСТАНЦИОННЫХ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ТЕХНОЛОГИЙ В УЧЕБНОМ ПРОЦЕССЕ 

 

3.1. При реализации дополнительных профессиональных программ с 
применением ЭО и ДОТ Университет самостоятельно устанавливает порядок и 
формы доступа к электронной библиотеке Университета и системе 
дистанционного обучения Moodle. 

3.2. В Университете используются такие типы дистанционных 
образовательных технологий:   

− кейс-технология – технология, основанная на самостоятельном изучении 
печатных и мультимедийных учебно-методических материалов, предоставляемых 
форме кейса. Любой кейс является завершенным программно-методическим 
комплексом, где все материалы связаны друг с другом в единое целое. Учебные 
материалы кейсов отличает интерактивность, предполагающая и стимулирующая 
самостоятельную работу слушателей;  

− компьютерные сетевые технологии – это технологии, основанные на 
широком использовании компьютерных обучающих программ и электронных 
учебников, доступных слушателям с помощью глобальной («Интернет») и 
локальных компьютерных сетей. Учебно-методические материалы формируются 
в единую систему обеспечения учебного процесса по дополнительным 
профессиональным программам. Они представляют собой электронные учебно-
методические комплексы, которые размещаются в единой электронной 
информационно-образовательной среде Университета. 

3.3. Слушатель дополнительных профессиональных программ повышения 
квалификации и профессиональной переподготовки имеет гарантированный 
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доступ по индивидуальному паролю к электронной информационно-
образовательной среде Университета, которая включает электронную библиотеку 
и систему дистанционного обучения Moodle. 

3.4. Организационное и методическое взаимодействие слушателя с 
педагогическими работниками осуществляется с применением информационных 
и телекоммуникационных технологий. 

 
IV. ТЕХНИЧЕСКОЕ И ПРОГРАММНОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ 

ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЭЛЕКТРОННОГО ОБУЧЕНИЯ И 

ДИСТАНЦИОННЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ТЕХНОЛОГИЙ 

В УЧЕБНОМ ПРОЦЕССЕ 

 

4.1. В зависимости от используемой технологии ЭО и ДОТ Центр 
дополнительного образования Университета предоставляет педагогическим 
работникам специально оборудованные помещения и рабочие места, 
обеспечивающие    проведение учебного   процесса по всем учебным 
дисциплинам в соответствии с установленными требованиями. 

4.2. Организация учебного процесса с использованием ЭО и ДОТ 
предполагает наличие компьютерных классов с выходом в сеть «Интернет» для 
проведения всех видов учебных занятий, текущего контроля знаний и 
промежуточной аттестации. Под учебным рабочим местом, оснащенным для ЭО и 
ДОТ, понимается компьютер со средствами мультимедиа и выходом в сеть 
«Интернет». 

4.3. Для проведения предусмотренных учебным планом практических, 
семинарских, лабораторных занятий Центр дополнительного образования 
предоставляет слушателю возможность участия в этих занятиях очно либо с 
применением ЭО и ДОТ. 

4.4. Количество оборудования в учебной аудитории и его размещение 
соответствует действующим санитарным нормам и правилам. 

 
V. КАДРОВОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА С 

ПРИМЕНЕНИЕМ ЭЛЕКТРОННОГО ОБУЧЕНИЯ И ДИСТАНЦИОННЫХ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ТЕХНОЛОГИЙ 

 
5.1. Учебный процесс с использованием ЭО и ДОТ осуществляется:  

− педагогическими работниками кафедр Университета, специально 
подготовленными для работы в электронной информационно-образовательной 
среде, которые создают и актуализируют специализированные учебные 
материалы, осуществляют опосредованное взаимодействие со слушателями 
независимо от места их нахождения и проводят различные виды учебных занятий 
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со слушателями в Центре дополнительного образования Университета;  

− учебно-вспомогательным персоналом, осуществляющим учебно-
методическое и организационно-техническое обеспечение учебного процесса. 

5.2. Педагогические работники, привлеченные для реализации 
дополнительных профессиональных программ с использованием ЭО и ДОТ, 
должны соответствовать следующим требованиям:   

− уметь подготовить и провести групповые занятия на основе 
организованных информационных технологий с использованием игровых, 
тренинговых и других методов проведения активных групповых занятий;  

− уметь создавать эффективно функционирующие учебные группы и 
обеспечивать единство учебной, социально-коммуникативной и 
профессиональной сред;  

− обладать специальными знаниями и умениями в области мониторинга 
качества знаний, проверки, рецензирования, руководства написанием курсовых 
работ (проектов), выполняемых удаленно; 

− владеть техникой (методами и приемами) индивидуальных учебных 
консультаций, включая консультации через сеть «Интернет»;  

− владеть компьютерными информационными и коммуникационными 
технологиями;  

− уметь обеспечивать процесс разработки дистанционных учебных курсов. 
 

VI. ОРГАНИЗАЦИЯ УЧЕБНОГО ПРОЦЕССА С ПРИМЕНЕНИЕМ 

ЭЛЕКТРОННОГО ОБУЧЕНИЯ И ДИСТАНЦИОННЫХ 

ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ ТЕХНОЛОГИЙ 

 
6.1. Учебный процесс с применением ЭО и ДОТ в системе дополнительного 

профессионального образования (повышения квалификации, профессиональной 
переподготовки) реализуется в соответствии с учебным планом и включает в себя 
три этапа – подготовку учебного процесса, его проведение и оценивание. 

6.2. Основными видами подготовки учебного процесса являются: 

− разработка и утверждение учебных планов, рабочих учебных планов и 
рабочих программ дисциплин дополнительного профессионального образования 
(повышения квалификации, профессиональной переподготовки); 

− разработка цифрового образовательного контента дополнительного 
профессионального образования (повышения квалификации, профессиональной 
переподготовки); 

− формирование комплектов оценочных материалов в системе 
дополнительного профессионального образования (повышения квалификации, 
профессиональной переподготовки) для использования в процессе ЭО с 



 

Федеральное государственное бюджетное  

образовательное учреждение высшего образования  

«Донецкий национальный университет экономики и 

торговли имени Михаила Туган-Барановского» 

 (ФГБОУ ВО «ДОННУЭТ») 

Редакция 3 

Стр. 8 из 9 

ПП 

2-183/УН 

СИСТЕМА УПРАВЛЕНИЯ КАЧЕСТВОМ 
Порядок использования электронного обучения и дистанционных образовательных  

технологий при реализации дополнительных профессиональных программ 
 

применением ДОТ; 

− формирование учебных групп и назначение тьюторов; 

− инструктаж педагогических работников, тьюторов и слушателей по 
вопросам организации учебного процесса с применением ЭО и ДОТ в системе 
дополнительного профессионального образования (повышения квалификации, 
профессиональной переподготовки). 

6.3. Рабочие программы дисциплин подлежат ежегодной актуализации с 
целью учета развития предметной и профессиональной областей, изменения 
конъюнктуры рынка образовательных услуг, а также используемых 
образовательных технологий и виртуальных сред.  

6.4. Организация ЭО с применением ДОТ не исключает возможности 
проведения учебных, лабораторных и практических занятий, практик, текущего 
контроля, промежуточной и итоговой аттестаций путем непосредственного 
взаимодействия педагогического работника со слушателем. Соотношение объема 
проведенных учебных, лабораторных и практических занятий путем организации 
ЭО с использованием ДОТ или с помощью непосредственного взаимодействия 
педагогического работника со слушателем определяется Университетом. 

6.5. Учебно-методическое обеспечение ЭО с применением ДОТ в системе 
дополнительного профессионального образования (повышения квалификации, 
профессиональной переподготовки) обеспечивается педагогическими 
работниками.  

Учебно-методические материалы разрабатываются в соответствии с 
Требованиями к структуре, содержанию и оформлению электронных учебно-
методических комплексов (ПП 2-187/УН). 

6.6. Учебный процесс в системе дополнительного профессионального 
образования с применением ДОТ осуществляется в следующих формах: учебные 
занятия; практическая подготовка; контрольные мероприятия. 

6.7. Основными видами учебных занятий при ЭО с применением ДОТ в 
системе дополнительного профессионального образования (повышения 
квалификации, профессиональной переподготовки) являются: 

− самостоятельное изучение учебного материала, размещенного в 
электронной информационно-образовательной среде Университета; 

− лекция, в т.ч. видео-лекция, интернет-лекция; 

− консультация; 

− дискуссия; 

− практическое занятие; 

− семинарское занятие. 
6.8. Оценка результатов учебной деятельности слушателей при 

дистанционном повышении квалификации проводится в форме промежуточной и 
итоговой аттестаций. 
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